INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General de Patrimonic Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Serior Directoro General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Gustavo Adolfo Arana-Garcia Cul: 2320 50708 0101

Ndmero de contrate: DGPCYN-029-1657-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 81920148

Ndmero de Factura: DTE: 621560814 . Serie: 93A7E23D

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ! Pericdo del Informe: JUNIO 2023

Monto Total del Contrato Q.13,774.19 Plazo del Contrato:  02/05/2023 - 30/06/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccisn General del Patrimenio Cultural v Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente
enunciativas:(segun cldusula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

b) Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depédsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional;

c) Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con comservacién  a largo plazo dentro de los
depésitos documentales (tanto temporales como organizados);
d)

Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro Ameérica;

e)  Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el Archive General de Centro América;

f Brindé apoyo en la conservacién a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

g)  Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacién;

h)  Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convoco;

i) Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América:

) Apoyé en netificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico v cultural;

k)  Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

) Brindé apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacion de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacion;

m) Apoyé otras Greas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario;

n)  Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depdsitos documentales;

©) Apoyé con larealizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros;

P) Apoyé en redlizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnclogia de la informacién;

a) Apoyé larealizacién de inventarios topogrdficos del Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional:

r)  Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

5) Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES .~~~

Guatemala, 30:d& junio del 2023

! LIC. RUDY 1SRAEL ORTIZ DIEGLEZ
Director General de-Patfimonio Culturat v Natural
i Ministerio de Cultura v Deportes

Q)

% Su deipacha.

¢ Estimodo Sefior Director General.

z Tengo el-agrado de dirigime a usted, para présentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

' Nombie completo del Contratista:  Gustove Adolfo Arana Garcia cul: 2320 50708 Q101
: Nirmero de contrato: DGPCYN-029-1657-2023 7 ) Acuerds Ministeriak  446-2023
© Servicios (Técnicos o Prefesionales):  TECNICOS a Nit del Contratista: 81920188 . L
% Nimera-de Factura: DTE: 621560813 L Serig; . Y3ATE230
¢ Monararios Mensuales: ©. 7.000.00 : Periodo def Informe:  02/05/2023 ~30/06/2023
* Mornito Total del Contrato Q. 13.774.19- N ~Plazo del Cantrgto: 02/05/2023 - 30/06/2023
. Unidad Administrativa dende f__;,
resta los servicios: Archivo General de Centro América. .~
Objetivos def Contrati: El TECNICO se compromete a prestar sus ser\i]cics_TECNICOS-_pum el Archivo-General de Centro, América, de la Direceidn

de Patrimenio Documental vy Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio CulturglfykNutufal del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacidn v difigencia v-con arreglo o las prescripciones de sus conccimientas
técnicos, en la prestocién de Servicios TECNICOS que se describen a-continuacion, sig_jser estas limitativa, sino dnicamente
enunciativas:(egiin ¢lawula de contratoTercern),

! Desarrollo Ordentido de Actividades:

Brindé apoyo para que los espacios fisices -que almacenan. el Fondo Docuriental del antiguoc Archive Histérico de lu Policia.Nacional se encuentren en
excelente estodo de mantenimienta, seguridad e higiene; Realicé 10 tareas de limpieza del agua ‘acumuloda en l techs del edifico por derrames de

‘tinace;’ -

o . i
Apoyé eh los. controles de acceso establecidas pora los depésites documientoles del Fondo Dacumental del antigus Archive Histérico de la Policia
Nacional: Apliqué 25 aces diiamente los tontroles deaceeso de personal’a los depdsitos documentales;

Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma intégra, disponib!elﬂ confiahle Y con conservacién @ largo plozo dentrs de los
depdiitos documentales {tanto temporales como organizados); Realicé 27 menitorecs diarios dé contra! de termperatura, humedad v limpieza;

Brindé apoyo en el cemplimiento: de los procedimientos. -de custedia Mccumentel establecides por el Archivo General de Centro América;
implémenté siempre que fue-necesario los formates de prestamo yio trastads’de documentos fuera'de los depdsites documeritales durante este periods se

realizaren 10-protesos de prestamo para digitafizacién; £
Brindé apoyo en la'colaboracién con ld ejecucién de.planes de contingencia. ernanados por el Archiive General de Centro-América: Realicd un

‘moniteres aleatrios y continuos sebre la posible existencia de plagas y cuando fue necesario se solicito la fumigacion;

Brindé apoyo en la conservadian de documentos en e! area de Organizacion Dacumentdl, expedientes, folios v etras decumentos especiales-que chran'en
el Fonde Documental del antiguo Archive Histarico de la Polica Naclenal: Imblemer{té 4 veces diariamente !os protocolos de. conservacitn archivistica
que fueren necesarios;

Apoyé en el curmplimiento en el proceio de custedia documental en aras de que _u_dycn apegatlo en tode momente a lo ley de-acceso o la informacion
piblica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a lo salvaguarda de'la documentacisn; Brindé el apoyo necesorio en el manejo de documentos en fisico a
los buscadores dé informacion de la Unidod de Acceso a fa Informactan para fa aplicacién de la cadend’ de cuitedid en este periodoise implementaron 40
contreles; -

Brindé apoyo en la participacién en reunicnes técnicas a los que se le convoed; Participé:en los procesos de formacion o los que ie me convocs, patticipe en

-3 reuniones;

Apcyé en el cumplimiento  de la normativa de custedia documental emanade por el Ardiivo General de Centro Américo: Apliqué 3'veces-diariomente
1os criterios de custodia documental v cadena de custodia documetal en al manejo de los documentos en fisico'y el ingreso a los depésitos documentales
per parte del personal wo persena invitadas; L

Apoyé en notificar o las autoridodes inmediatas sobre cuslgquier amenaza quie ponga en ries’gq,dlos valiosos acervos documentales -con valor cientffico.
histérice y cultural; Notifiqus todos los riesges aparentes ylo amenazas concretas a los Gutoridaes del AGCA, ung vez;

- = J - = . . - - - * . r - - .
Apoyé en la atencién de visitas culturales guiodas a usuarios externos; Apoyé cuande me fue requeritdc en jaatencién de visitas guiadas;

Brindé apeye con | hilsqueda de informacisn, asimisrro.can | verificacién de la misma en aras de._'up‘:o'yar el proceso de Acceso a |ainformacién; Apoyé
en la blsqueda dé documentas en fisico yio digital cuando me fue requerido por las-auteridades dél AGCA, tres veces en al periodo;

Apoyé ctras Grems como Digitalizacian v Organizacién’ Dacumental cuando fue neces
requerido por la cargns de trabajo: d e
Apoyé enreglizar la medicidn diario de la Humedod relative v lo'temperdtura de los depdsitos documentales: Participé en la instalacién v menitoreg
diario de los deshumidificadores y termo hidrégenos para los cantroles de tempertura vy huredad, total4s veces:

Apoyé con la realizacion de inventaros documentales, tanto analitices como somercs; Elaboré inventarios periodicos de los documentos existentes en
los diferentes depdsitos documentales, relgizamos en este priodo 4 inventarios:

;. Apoyé estas dreas de trabajo cuando fue necesario y

Apoyé en realizar inventarios o través de fa descripeidn archivistica de los fondos documentales éon la ayuda de la tecnclqg_iu.udé‘id “infbrmucién; Apoyé
en laimplementadian v ejecucidn del programa Atori e} cGal permitita un acceso mds rdpide v eficente o s documentos del archivo;

Apoyé la realizacién de inventarios topogréfices del Fondo Documerital del antiguo Archivo Histéricg..de la Policia Nacional; Realicé diferentés
inventarios tepogrdficos para un manejo més eficiente.y ripide en los respueitas “de accaio e la informacicn, realizamaes 2 inventarios;



r)

Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental; Apoyé en la intalacién de nuevas estanterias que permitiran una mejor conservacién de los documentos ubicados en el local 8, depésito
tempeoraq, en este periodo 5 veces barrimos agua acumulada en el techo del edificiol;

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro Ameérica, cuando

fue requerido por el jefe inmediato;

nerges Zam
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimenio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Serior Director General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Gustavo Adolfo Arana Garcia CuUl: 2320 50708 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1657-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 81920148

Numero de Factura: DTE: 621560814 Serie: 93A7E23D

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 - 30/06/2023

Monto Total del Contrato Q.13,774.19 Plazo del Contrato:  02/05/2023 - 30/06/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas:(segtin cldusula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)
d)

e)
f

9)

h)
D]
D}

k)
D]

m)
n)
o)
p)

Q)
r

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en
excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacicnal;

Apoyé en que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién  a large plazo dentro de los
depdsitos documentales (tanto temporales como organizados);

Brindé apoyc en el cumplimiento de los procedimientos de custodia decumental establecidos por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la conservacién a largo plazo a libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en tedo momento a la ley de acceso a la informacién
publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a la salvaguarda de la documentacién;

Brindé apoyo en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convocd;

Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América:

Apoyé en notificar a las autoridades inmediatas schre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico,
histérico y cultural;

Apoyé en la atencidn de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Brindé apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacién;

Apoyé otras Greas como Digitalizacién y Organizacién Documental cuando fue necesario;
Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relativa v la temperatura de los depésitos documentales;
Apoyé con la realizacién de inventarios documentales, tanto analiticos como someros;

Apoyé en realizar inventarios a través de la descripcién archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacién;

Apoyé la redlizacién de inventarios topogréficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;
Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato:
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad
(segan Clgusula
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